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BANDO-DISCIPLINARE DI PROCEDURA TELEMATICA APERTA TRAMITE RDO SUL MEPA 
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA DEL COMUNE DI MONTE SAN VITO 
PER UN PERIODO DI CINQUE ANNI – CIG 944391987E - CPV 66600000-6 

 
SCADENZA PRESENTAZIONE OFFERTE 

ORE 12:00 DEL GIORNO 10/11/2022 
 
Visto il Bando MEPA “SERVIZI”, area merceologica “Servizi bancari”, classe merceologica 
“Servizi di tesoreria e/o cassa”, prodotto “Servizi di tesoreria” (CPV 66600000-6), attivo sul 
Mercato della Pubblica Amministrazione che consente a tutti gli operatori economici interessati di 
conseguire l’abilitazione per l’offerta di servizi ivi previsti 
 
Visto l’art. 1, comma 450, della legge 296 del 27/12/2006 (finanziaria 2007) e ss.mm.ii., che 
dispone, tra l’altro, che  “le altre amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 1 del decreto legislativo 

30 marzo 2001, n. 165, nonché le autorità indipendenti, per gli acquisti di beni e servizi di importo 

pari o superiore a 5.000 euro e di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario sono tenute a 

fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici 

istituiti ai sensi del medesimo articolo 328 ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla 

centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure; 
 
In esecuzione della determinazione a contrarre del  Responsabile del Settore 2 – Servizi finanziari 
– del Comune di Monte San Vito n. 414 del 15/09/2022 e della determinazione di approvazione dei 
documenti di gara del Dirigente della C.U.C. n. 68 del 13/10/2022 è indetta procedura aperta, ai 
sensi dell’art. 60 e dell’art. 95, comma 3, lettera a) mediante RDO – Richiesta di Offerta - su MEPA 
– Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione – per l’affidamento del servizio di tesoreria 
del comune di Monte San Vito per un periodo di cinque anni da aggiudicarsi con il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo; 
 
Il presente disciplinare, allegato alla documentazione della RDO n. 3240719 relativa 
all’affidamento di cui sopra, contiene le norme relative a modalità di partecipazione alla procedura, 
le modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, i documenti da presentare a corredo della 
stessa, la procedura di aggiudicazione, nonché le ulteriori informazioni relative all’appalto. 
 
Si evidenzia che dalla data del 26/05/2022 è entrato in funzione il nuovo sistema di e-procurement 
e non è più necessario scaricare guide o documenti ma si può semplicemente consultare il nuovo 
spazio Wiki di Acquisti in rete attraverso la navigazione dell’indice. 
Per una lettura più veloce si consiglia di utilizzare la ricerca e i tag che caratterizzano le 
informazioni per strumento e tipologia di utente. 
La fase di ammissione e di valutazione delle offerte verrà effettuata secondo quanto indicato dal 
Sistema di e-Procurement per le Amministrazioni MePA per richiesta di Offerta (RDO) aggiudicata 
all’offerta economicamente più vantaggiosa. 
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Le disposizioni indicate, ove applicabili, integrano le prescrizioni del presente Disciplinare. In caso 
di contrasto tra le stesse e le disposizioni del presente Disciplinare o della documentazione di 
gara, prevarranno queste ultime. 

1. DENOMINAZIONE STAZIONE APPALTANTE E AMMINISTRAZIONE PER CUI VIENE 
INDETTA LA GARA 

 

Denominazione: 
C.U.C. - Centrale Unica di Committenza 
costituita tra i Comuni di Camerata Picena, Chiaravalle, Falconara Marittima 
e Monte San Vito 

Sede: 
presso il Comune di Falconara Marittima 
Piazza Carducci, 4 – 60015 Falconara Marittima 

Pec: comune.falconara.protocollo@emarche.it 

Telefono: 071/9177247 – 071/9177392 

Responsabile 
procedura di gara: 

Dott. Luca Giacometti 
Telefono: 071/9177247 
E-mail: giacomettilu@comune.falconara-marittima.an.it 

 
1.1 AMMINISTRAZIONE PER CONTO DI CUI SI INDICE LA GARA: 
 

Denominazione: 
Comune di Monte San Vito  
Via Matteotti, 2 - 60037 Monte San Vito (AN) 

R.U.P.  
(art. 31 D.Lgs. 50/2016) 

Dott.ssa Paola Federici – Responsabile del Settore 2 – Servizi finanziari 
– del Comune di Monte San Vito -  tel. 071/7489308 

 
 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 
2.1 DOCUMENTI DI GARA 
La documentazione di gara comprende: 
1) Schema di Convenzione e suoi allegati; 
2) Criteri di valutazione delle offerte.   
3) Bando di gara; 
4) Disciplinare di gara e suoi allegati; 
 
La documentazione per partecipare alla gara è reperibile sul MEPA – Mercato Elettronico 
della Pubblica Amministrazione – all’interno della RDO aperta n. 3240719. 
 
2.2 CHIARIMENTI 
Le informazioni complementari e/o chiarimenti relativi alla presente procedura potranno essere 
richiesti tramite la piattaforma telematica MEPA attraverso l’area “Comunicazioni” o direttamente al 
Comune di Falconara Marittima alla seguente e-mail: giacomettilu@comune.falconara-
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marittima.an.it  indirizzate al Responsabile della procedura di gara Dott. Luca Giacometti  – Tel. 
071.9177247 o 071.9177392.  
Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla 
presente procedura saranno fornite tramite la suddetta piattaforma telematica utilizzando l’area 
“Comunicazioni” oppure tramite mail, nonché, qualora ritenute di interesse generale, tramite il 
sistema MEPA mediante comunicato reso in forma anonima indirizzato a tutti gli operatori 
economici invitati alla  presente procedura.  
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana.  
Per consentire alla stazione appaltante il rispetto del termine di cui al periodo successivo, 
le richieste di chiarimenti dovranno pervenire almeno 6 giorni prima della scadenza del 
termine fissato per la presentazione delle offerte. 
Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile, sempre che le stesse risultino pertinenti 
alla fase relativa alla gara di appalto, verranno fornite almeno 4 giorni prima della scadenza del 
termine fissato per la presentazione delle offerte. 
Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla 
presente procedura verranno anche pubblicate in forma anonima all’indirizzo internet 
www.comune.falconara-marittima.an.it. – Sezione C.U.C... 
 
2.3 COMUNICAZIONI 
Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 
elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 
Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici prima e durante lo 
svolgimento della procedura di gara si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora 
rese nell’area comunicazioni del MEPA relativa alla presente RDO.  
Tutte le comunicazioni successive alla proposta di aggiudicazione alla presente procedura di gara 
su MEPA si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC 
comune.falconara.protocollo@emarche.it e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella 
documentazione di gara. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 
diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 
comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 
gli operatori economici ausiliari. 
In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i 
subappaltatori eventualmente indicati. 
 
3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO, PENALITA’ E PAGAMENTI 
L’appalto ha per oggetto il complesso delle operazioni inerenti la gestione finanziaria del Comune 
di Monte San Vito e, in particolare, la riscossione delle entrate ed il pagamento delle spese facenti 
capo all'Ente medesimo e dallo stesso ordinate, con l'osservanza delle norme contenute nello 
schema di convenzione approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n.67 del 
29/12/2021; il servizio ha per oggetto, altresì, l'amministrazione dei titoli ed i valori di proprietà 
dell'Ente e i titoli ed i valori depositati da terzi per cauzione a favore dell'Ente. 
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Esula dall’accordo l’esecuzione degli Incassi effettuati con modalità diverse da quelle contemplate 
nella convenzione, secondo la normativa di riferimento. In ogni caso, anche le Entrate devono 
essere accreditate sul conto di tesoreria con immediatezza, tenuto conto dei tempi tecnici 
necessari. 
L’Ente costituisce in deposito presso il Tesoriere - ovvero impegna in altri investimenti alternativi 
gestiti dal Tesoriere stesso - le disponibilità per le quali non è obbligatorio l’accentramento presso 
la Sezione di tesoreria provinciale dello Stato come disciplinato dalla circolare n. 50 del 18.06.1998 
del MEF; qualora previsto nel regolamento di contabilità dell’Ente, presso il Tesoriere sono aperti 
appositi conti correnti bancari intestati all’Ente medesimo per la gestione delle minute spese 
economali.  
Le Parti prendono atto dell’obbligo di operare in conformità alle norme ed ai principi 
dell’armonizzazione contabile prevista dal D.lgs. n. 118/2011 e successive modifiche ed 
integrazioni. 
Il Tesoriere, nella gestione del servizio, deve garantire il rispetto della direttiva 2015/2366/UE del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 25 novembre 2015 (cosiddetta direttiva PSD 2), relativa ai 
servizi di pagamento nel mercato interno, secondo quanto previsto dal D.Lgs. n. 11/2010 così 
come modificato dal D.Lgs. n. 218/2017.  
Il Tesoriere dovrà mantenere la postazione POS presso i servizi demografici, abilitata all'incasso 
mediante Pagobancomat, la cui remunerazione è da considerarsi compresa nel corrispettivo 
forfettario, onnicomprensivo e annuale, di cui all’art. 18 della convenzione. 
Il servizio di incasso tramite POS prevede oltre alla gestione degli incassi anche l’installazione e la 
manutenzione delle apparecchiature (ad esclusione delle linee dati). 
L’appalto è costituito da un unico lotto. 
L’importo dell’affidamento viene stimato in € 45.000,00 I.V.A. esclusa. 
Pur trattandosi di un servizio per cui la stima del costo della manodopera dipende dal livello 
dell’operatore che verrà destinato al servizio e dalla quota del tempo lavorativo che lo stesso 
dedicherà al servizio di tesoreria del Comune di Monte San Vito, si è ritenuto di stimare, a titolo 
puramente indicativo, prendendo a riferimento un addetto al back office un costo della 
manodopera pari ad € 4.500/annui e quindi per un importo di € 22.500,00 riferito a tutta la durata 
dell’appalto. 
 
Il servizio posto a gara, ai sensi dell’articolo 26 del D.Lgs. n. 81/2008, non presenta interferenze 
con le attività svolte dal personale dell’amministrazione comunale, né con il personale di imprese 
diverse eventualmente operanti per conto dell’Ente medesimo in forza di diversi contratti, fatta 
eccezione per alcune prestazioni di natura intellettuale connesse con lo svolgimento del servizio 
stesso che non comportano valutazione dei rischi interferenti né oneri della sicurezza connessi 

L’appalto è finanziato con mezzi di bilancio. 

 
Penalità 
L’operatore economico aggiudicatario sarà soggetto a penalità nei casi previsti dallo schema di 
convenzione.     
 

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI 

4.1 DURATA 

L’affidamento avrà la durata di cinque anni dalla dita di stipula della convenzione o dalla consegna 
del servizio in via d’urgenza nelle more della stipula della convenzione.  
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4.2 OPZIONI E RINNOVI 

È consentita la proroga tecnica della convenzione per un periodo massimo di sei mesi alle 
medesime condizioni, nell’ipotesi che ciò si renda necessario per garantire il perfezionamento delle 
procedure di gara a evidenza pubblica ovvero in caso di gara andata deserta. La proroga deve 
essere formalmente deliberata e comunicata al Tesoriere prima della scadenza. 

 
5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara 
in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso 
dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 
Codice.  

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel 
prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  

È vietato al concorrente che partecipa alla gara  in aggregazione di imprese di rete, di partecipare 
anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare 
offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede 
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in 
qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 
consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del 
codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice,  le consorziate 
designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, 
indicare un altro soggetto per l’esecuzione. 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del 
Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto 
compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a 
mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei 
relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per 
la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma 
priva di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete 
partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in 
possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato 
allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di 
procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste 
per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza 
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei 
requisiti di qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del 
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raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. 
Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata 
dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione 
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto 
anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle 
forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.  
A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza 
soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, 
invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di 
organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste 
partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando 
evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato 
preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la 
qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una 
procedura concorsuale. 
 
6. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE: 
NON È AMMESSA LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA DI CONCORRENTI PER I QUALI 
SUSSISTANO LE SOTTOELENCATE CONDIZIONI: 

a) le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii: ai sensi del comma 11 
del suddetto art. 80; le cause di esclusione previste dal suddetto articolo non si applicano 
alle aziende o società sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 12-sexies del 
decreto-legge 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 
1992, n. 356 o degli articoli 20 e 24 del decreto legislativo 6 settembre 2011 n. 159, ed 
affidate ad un custode o amministratore giudiziario o finanziario, limitatamente a quelle 
riferite al periodo precedente al predetto affidamento; 

b) le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o di cui all’art. 35 
del  decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni dalla Legge 11 
agosto 2014, n. 114 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a 
contrattare con la pubblica amministrazione; 

Non è ammessa la partecipazione di operatori economici, anche in Raggruppamento temporaneo 
o consorzio ordinario, che abbiano rispetto ad altri operatori economici partecipanti alla gara, 
rapporti di controllo, ai sensi dell'art. 2359 c.c., o che abbiano una qualsiasi relazione, anche di 
fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad unico 
centro decisionale. In tal caso saranno esclusi dalla gara sia l’operatore economico controllante 
che gli operatori economici controllati, nonché i Raggruppamenti temporanei ai quali gli operatori 
economici eventualmente partecipino. 
Verranno esclusi dalla gara anche i concorrenti per i quali la stazione appaltante accerta che le 
relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi.   
E' vietata l'associazione in partecipazione. 
Ai sensi del comma 5, lett. d) ed e) dell’art. 80 del  D.lgs. 50/2016, la stazione appaltante 
procederà inoltre all’esclusione del concorrente dalla gara nei seguenti casi: 
- la partecipazione dell'operatore economico determini una situazione di conflitto di interesse ai 

sensi dell'articolo 42, comma 2 D.lgs. 50/2016 non diversamente risolvibile; 
- la partecipazione dell’operatore economico alla procedura determini una distorsione della 

concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento dello stesso nella preparazione della 
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procedura d'appalto di cui all'articolo 67 D.lgs. 50/2016 e la stessa non possa essere risolta con 
misure meno intrusive. 

 
7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

7.1 REQUISITI DI ORDINE GENERALE E DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

a) abilitazione a svolgere il servizio ai sensi dell’art. 208 - lettere a), b) e c) – del D.Lgs. n. 
267/2000 e s.m.i.; 

b) iscrizione nel registro delle imprese presso la C.C.I.A.A. competente per l’attività oggetto di 
gara. 

 

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ’ TECNICA E PROFESSIONALE 

a) aver svolto nel triennio 2019/2021 il servizio di tesoreria per conto di almeno n. 5 Enti 
Pubblici con popolazione non inferiore a 1.000 abitanti secondo la legislazione italiana, 
ovvero, per le imprese assoggettate alla legislazione straniera, di avere svolto analogo 
servizio; 

b) essere in possesso della Certificazione di Qualità UNI EN ISO 9001:2015 per i servizi di 
tesoreria. 

 
7.3. REQUISITO DI ESECUZIONE 

a) disporre di almeno una filiale/agenzia/sportello operativo situato a non più di 15 (quindici) 
Km di distanza dalla Sede del Comune, ovvero impegnarsi all’apertura dello stesso entro la 
data di decorrenza della convenzione; 

 
La capacità economico finanziaria si intende acquisita con il possesso del requisito di idoneità 
professionale. 
 
INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, 
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 
I soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g), del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati.  

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica 
la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei 
consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo 
di capofila che deve essere assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una 
sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i 
relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 
raggruppamenti.  

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese o consorzio ordinario i requisiti di cui al  
punto 7.1 e al punto 7.2, lett. b) devono essere posseduti da ciascuna impresa raggruppata o 
consorziata; 
In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese o consorzio ordinario il requisito di cui al  
punto 7.2, lett. a) dovrà essere posseduto complessivamente dal Raggruppamento o consorzio 
ordinario di cui all’art. 45 comma 2 lett. e) del d.lgs. 50/2016.   
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INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI 
STABILI  

I soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Con riferimento al requisito di capacità tecnica e professionale, si fa presente che l’art. 47 del 
Codice, come da ultimo modificato, stabilisce quanto segue:   

“- I requisiti di idoneità tecnica e finanziaria per l'ammissione alle procedure di affidamento dei 
soggetti di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c), devono essere posseduti e comprovati 
dagli stessi con le modalità previste dal presente codice, salvo che per quelli relativi alla 
disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d'opera, nonché all'organico medio annuo, che sono 
computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese 
consorziate. 
- I consorzi stabili di cui agli articoli 45, comma 2, lettera c), e 46, comma 1, lettera f) eseguono 
le prestazioni o con la propria struttura o tramite i consorziati indicati in sede di gara senza che 
ciò costituisca subappalto, ferma la responsabilità solidale degli stessi nei confronti della 
stazione appaltante. Per i lavori, ai fini della qualificazione di cui all’articolo 84, con il 
regolamento di cui all’articolo 216, comma 27-octies sono stabiliti i criteri per l’imputazione delle 
prestazioni eseguite al consorzio o ai singoli consorziati che eseguono le prestazioni. 
L’affidamento delle prestazioni da parte dei soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b), ai 
propri consorziati non costituisce subappalto. 
- La sussistenza in capo ai consorzi stabili dei requisiti richiesti nel bando di gara per 
l'affidamento di servizi e forniture è valutata, a seguito della verifica della effettiva esistenza dei 
predetti requisiti in capo ai singoli consorziati. In caso di scioglimento del consorzio stabile per 
servizi e forniture, ai consorziati sono attribuiti pro-quota i requisiti economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi maturati a favore del consorzio e non assegnati in esecuzione ai 
consorziati. Le quote di assegnazione sono proporzionali all’apporto reso dai singoli consorziati 
nell’esecuzione delle prestazioni nel quinquennio antecedente”. 

 

8. AVVALIMENTO  
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 
Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere tecnico e professionale di cui all’art. 
83, comma 1, lett. c), del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 
raggruppamento.  
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 
professionale. 
 
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 
soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7, del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria 
presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa 
che si avvale dei requisiti. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
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L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 
concorrente. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della 
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12, del 
Codice. 
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 
motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la 
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3, del Codice, al concorrente di sostituire 
l’ausiliaria. 
In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione 
comunica l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al paragrafo 
2.3 del presente disciplinare, al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine 
congruo per l’adempimento decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale 
termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento 
da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). 
In caso di inutile decorso del termine ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, 
la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di 
avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e 
comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non 
è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 
 
9. SUBAPPALTO. 
Considerata la tipologia dei servizi da espletare è fatto divieto di cedere o di subappaltare, 
direttamente o indirettamente, in tutto o in parte anche temporaneamente, l’affidamento oggetto 
del presente appalto. 
 
10. GARANZIA PROVVISORIA 
A seguito dell’entrata in vigore del decreto-legge n. 76 del 2020, convertito con la legge 120/2020, 
l’offerta non dovrà essere corredata della garanzia provvisoria. 
 
11. SOPRALLUOGO NON OBBLIGATORIO 
Il sopralluogo NON è obbligatorio. Pertanto non verrà rilasciato alcun attestato.  
 
12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.: 
Non è previsto il pagamento di alcun contributo a favore dell’ANAC in quanto il valore dell’appalto 
è inferiore ad € 150.000,00, pertanto, ai sensi della deliberazione dell’ANAC n. 1121 del 29 
dicembre 2020, non è dovuto alcun contributo da parte degli operatori economici. 

 
13. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI 

DI GARA 
 
Per partecipare alla gara i concorrenti dovranno produrre la seguente documentazione: 
 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 

 
A) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE, redatta preferibilmente secondo l’Allegato A al presente 

disciplinare e comunque riportante tutti i dati ivi indicati, sottoscritta con firma digitale dal 
legale rappresentante del concorrente; la domanda può essere sottoscritta digitalmente 
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anche da un procuratore del legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare il 
concorrente nella presente procedura ed in tal caso va allegata copia di un documento di 
identità del procuratore e copia della relativa procura. Nel solo caso in cui dalla visura 
camerale dell’impresa risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la 
procura, in luogo della procura, il procuratore potrà rendere dichiarazione attestante la 
sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura camerale dell’impresa. 
Si precisa che: 
1) nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la 

domanda deve essere resa e sottoscritta digitalmente da tutti i soggetti che costituiranno 
il raggruppamento/consorzio; 

2) nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi o GEIE non ancora costituiti la 
domanda dovrà essere corredata dall’impegno che, in caso di aggiudicazione, gli stessi 
operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, 
qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e 
dei mandanti; 

3) i consorzi di cui alle lettere b) e c) dell'articolo 45 del D.Lgs. n. 50/2016 devono indicare 
nella domanda di partecipazione, sempre a pena di esclusione, per quali consorziati 
concorrono e, per ciascuno di essi, quali servizi essi saranno chiamati a svolgere; 

4) in caso di raggruppamenti già costituiti, alla domanda dovrà essere allegato l’atto con cui 
è stato conferito mandato speciale con rappresentanza.  

5) nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 
a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’art.3, comma 4-quater, del d.l. n.5/2009, convertito 
dalla L. 9 aprile 2009, n. 33, la  domanda di partecipazione deve essere sottoscritta 
digitalmente dall’operatore economico che  riveste le funzioni di organo comune;  

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva  di 
soggettività giuridica ai sensi dell’art.3, comma 4-quater, del d.l. n.5/2009, convertito 
dalla  L. 9 aprile 2009, n. 33, la  domanda di partecipazione deve essere sottoscritta 
digitalmente dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna 
delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;  

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la  
rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti 
di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di 
partecipazione o l’offerta deve essere sottoscritta digitalmente dal legale 
rappresentante dell’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, 
ovvero (in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi), da 
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;  

 
Nella domanda di partecipazione, il concorrente dovrà riportare anche i dati identificativi 
(nome, cognome, luogo e data di nascita, residenza e qualifica) dei soggetti di cui al comma 
3 del D.lgs. 50/2016, compresi i cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione della RDO (ivi compresi gli amministratori e i direttori tecnici che hanno 
operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’ultimo anno 
antecedente la data di pubblicazione della RDO), oltre a tutti i dati concernenti informazioni 
ritenute essenziali sull’operatore economico, nonché  le seguenti dichiarazioni: 

� di non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio di 
concorrenti e neppure in forma individuale qualora partecipi alla gara in raggruppamento o 
consorzio;  

� che nei propri confronti non sussiste la causa interdittiva di cui all’art. 35 del d.l. n. 90/2014 
(ovvero di non essere società o ente estero, per il quale, in virtù della legislazione dello 
Stato in cui ha sede, non è possibile l’identificazione dei soggetti che detengono quote di 
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proprietà del capitale o comunque il controllo oppure che nei propri confronti sono stati 
osservati gli obblighi di adeguata verifica del titolare effettivo della società o dell’ente in 
conformità alle disposizioni del decreto legislativo 21 novembre 2007, n. 231); 

� di aver preso visione dello schema di contratto di servizio e relativi allegati e, nel 
sottoscriverlo per accettazione,  di averlo fatto proprio ad ogni effetto, di assumere la 
responsabilità in ordine alla sua esecuzione e di ritenerlo adeguato e realizzabile per il 
prezzo corrispondente all’offerta presentata e di accettare, senza condizione o riserva 
alcuna, le condizioni in esso previste, così come eventualmente integrate o modificate nel 
disciplinare di gara; 

� di avere preso conoscenza delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali e 
particolari che possano avere influito sulla determinazione dei prezzi e delle condizioni 
contrattuali e di averne tenuto conto nella preparazione della propria offerta; 

� di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per 
lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante l’esecuzione dei servizi, 
rinunciando sin d’ora a qualsiasi azione od eccezione in merito; 

� di aver tenuto conto, nella preparazione della propria offerta, degli obblighi e degli oneri 
relativi alle disposizioni in materia di sicurezza fisica dei lavoratori e del costo del lavoro, di 
previdenza e di assistenza in vigore nel luogo in cui devono essere eseguiti i servizi e di 
aver tenuto conto in particolare degli obblighi in materia di sicurezza e condizioni di lavoro, 
con particolare riferimento al D.Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii., nonché di attestare l’avvenuto 
adempimento, all’interno della propria azienda, degli obblighi di sicurezza previsti dalla 
vigente normativa; 

� di applicare integralmente tutte le norme contenute nel contratto collettivo nazionale di 
lavoro e nei relativi accordi integrativi applicabili alle prestazioni oggetto del presente 
appalto per il periodo e nella località di svolgimento del medesimo e di impegnarsi 
all’osservanza di tutte le norme anzidette; 

� di avere effettuato una verifica della disponibilità della mano d’opera necessaria per 
l’esecuzione dei servizi nonché della disponibilità di mezzi ed attrezzature adeguati 
all’entità e tipologia e categoria dei servizi oggetto dell’affidamento ed alle modalità di 
esecuzione degli stessi; 

� ad integrazione di quanto dichiarato nella parte III lett D) del DGUE, a seguito dell’entrata in 
vigore delle integrazioni apportate all’art. 80, comma 5) del d.lgs. 50/2016, dal d.lgs. 19 
aprile 2017, n. 56  e  dal decreto legge 14 dicembre 2018, n. 135, convertito  con 
modificazioni dalla L. 11 febbraio 2019, n. 12, convertito con modificazioni con la  legge 14 
giugno 2109, n. 55: 

- che l’operatore economico non è stato sottoposto a fallimento e non si trova in stato 
di liquidazione coatta o di concordato preventivo o non è in corso nei suoi confronti un 
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto 
previsto dagli articoli 110 del presente Codice e 186-bis del regio decreto 16 marzo 
1942, n. 267 (lett. b); 
- di non essersi reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la 
sua integrità o affidabilità (lett. c); 
- di non avere tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale della 
stazione appaltante o di ottenere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio e di 
non aver fornito, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di 
influenzare le decisioni sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione, ovvero di non 
aver omesso le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di 
selezione (lett. c-bis); 
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- di non avere significative o persistenti carenze nell'esecuzione di un precedente 
contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione per 
inadempimento ovvero la condanna al risarcimento del danno o altre sanzioni 
comparabili (lett. c-ter); 
- di non aver commesso grave inadempimento nei confronti di uno o più 
subappaltatori, riconosciuto o accertato con sentenza passata in giudicato (lett. c-
quater); 
- di non aver presentato documentazione o rilasciato dichiarazioni non veritiera/e 
nell’ambito della presente procedura di gara e negli affidamenti di subappalti (lett.f-
bis); 
- di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC 
per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di 
gara e negli affidamenti in subappalti (lett.f-ter); 

� ad integrazione di quanto dichiarato nel DGUE, che a carico dei soggetti di cui all’art. 80, 
comma 3 del Codice dei Contratti, non sussistono le cause di esclusione di cui al 
medesimo art. 80, commi 1, 2 e comma 5, lett. l); 

� di essere abilitato a svolgere il servizio ai sensi dell’art. 208 - lettere a), b) e c) – del 
D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.; 

� di aver svolto nel triennio 2019/2021 il servizio di tesoreria per conto di almeno n. 5 
Enti Pubblici con popolazione non inferiore a 1.000 abitanti secondo la legislazione 
italiana, ovvero, per le imprese assoggettate alla legislazione straniera, di avere 
svolto analogo servizio; 

� di disporre di almeno una filiale/agenzia/sportello operativo situato a non più di 15 
(quindici) Km di distanza dalla Sede del Comune, ovvero impegnarsi all’apertura 
dello stesso entro la data di decorrenza della convenzione; 

� di essere in possesso della Certificazione di Qualità UNI EN ISO 9001:2015 per i 
servizi di tesoreria 

� di non rientrare nelle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o 
di cui all’art. 35 del  decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni dalla 
Legge 11 agosto 2014, n. 114 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in 
ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione; 

� che nei propri confronti non sussiste la causa interdittiva di cui all’art. 35 del d.l. n. 90/2014 
(ovvero di non essere società o ente estero, per il quale, in virtù della legislazione dello 
Stato in cui ha sede, non è possibile l’identificazione dei soggetti che detengono quote di 
proprietà del capitale o comunque il controllo oppure che nei propri confronti sono stati 
osservati gli obblighi di adeguata verifica del titolare effettivo della società o dell’ente in 
conformità alle disposizioni del decreto legislativo 21 novembre 2007, n. 231); 

� Di impegnarsi a rispettare ed a far rispettare a tutti i suoi collaboratori, a qualsiasi titolo 
utilizzati, gli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento generale approvato 
con D.P.R. n.62/2013 e da quello integrativo aziendale approvato con deliberazione di 
Giunta del Comune di Monte San Vito n. 71 del 14/05/2015. 

� Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia: si 
impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, 
comma 2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la 
nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

▪ di essere informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) 2016/679, che il 
trattamento dei dati trasmessi per la partecipazione alla presente procedura di gara si 
svolgerà conformemente alle disposizioni contenute nel suddetto regolamento (UE) 
2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio e nel d.lgs. 10 agosto n. 101, nonché 
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secondo quanto riportato nell’informativa dei dati personali (allegato D al presente 
disciplinare) per finalità unicamente connesse alla procedura di affidamento e, pertanto 
autorizza, ai sensi della suddetta normativa, la raccolta dei dati personali che saranno 
trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il 
quale viene resa la presente dichiarazione; 

▪ indica i seguenti dati: domicilio fiscale …………e indirizzo PEC oppure, solo in caso di 
concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica ……………… ai 
fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice successivamente 
all’aggiudicazione definitiva; 

▪ (eventuale in caso di operatori economici ammessi al concordato preventivo con 
continuità aziendale di cui all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo)  

       di avere depositato il ricorso per l’ammissione alla procedura di concordato preventivo 
con continuità aziendale, di cui all’art. 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, oppure 
domanda di concordato preventivo ex art. 161, comma 6, del R.D. 16 marzo 1942 n. 267 
(c.d. concordato in bianco) e di essere stato autorizzato alla partecipazione a procedure 
per l’affidamento di contratti pubblici dal Tribunale di …………………… per tale motivo, 
dichiara di non partecipare alla presente gara quale impresa mandataria di un 
raggruppamento di imprese e allega i seguenti documenti: 
………………………………………………; 

Oppure 
di trovarsi in stato di concordato preventivo con continuità aziendale, di cui all’art. 186-bis del 

R.D. 16 marzo 1942, n. 267, giusto decreto del Tribunale di ……….: per tale motivo, 
dichiara di non partecipare alla presente gara quale impresa mandataria di un 
raggruppamento di imprese e allega i seguenti documenti:  

■ relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all’art. 67, lett. d), del R.D. 16 
marzo 1942, n. 267, che attesta la conformità al piano di risanamento e la ragionevole 
capacità di adempimento del contratto;  

■ dichiarazione sostitutiva con la quale il concorrente indica l’operatore economico che, in 
qualità di impresa ausiliaria, metterà a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le 
risorse e i requisiti di capacità finanziaria, tecnica, economica nonché di certificazione 
richiesti per l’affidamento dell’appalto e potrà subentrare in caso di fallimento nel corso 
della gara oppure dopo la stipulazione del contratto, ovvero nel caso in cui non sia più in 
grado per qualsiasi ragione di dare regolare esecuzione all’appalto;  

■ dichiarazione sostitutiva con la quale il legale rappresentante di altro operatore economico, 
in qualità di impresa ausiliaria:  

1)  attesta il possesso, in capo all’impresa ausiliaria, dei requisiti generali di cui all’art. 38 del 
Codice, l’inesistenza di una delle cause di divieto, decadenza o sospensione di cui 
all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 2011, n. 159, e il possesso di tutte le risorse e i requisiti 
di capacità finanziaria, tecnica, economica nonché di certificazione richiesti per 
l’affidamento dell’appalto;  

2)  si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione, 
per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie all’esecuzione del contratto ed a 
subentrare all’impresa ausiliata nel caso in cui questa fallisca nel corso della gara 
oppure dopo la stipulazione del contratto, ovvero non sia più in grado per qualsiasi 
ragione di dare regolare esecuzione all’appalto;  

3)  attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o associata o 
consorziata ai sensi dell’art. 34 del Codice;  

■ originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione tutte le risorse 
necessarie all’esecuzione del contratto per tutta la durata dell’appalto e a subentrare allo 
stesso in caso di fallimento oppure, in caso di avvalimento nei confronti di una impresa 
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che appartiene al medesimo gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame 
giuridico ed economico esistente nel gruppo. 

 
B) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) di cui al Regolamento di Esecuzione 

UE 2016/7, di cui all’Allegato B del presente disciplinare, secondo le prescrizioni ivi 
contenute, con il quale il concorrente attesta, tra l’altro, ai sensi del D.P.R. 445/2000, di non 
trovarsi nelle condizioni previste nell’art. 80, comma 1, lettere a), b), c), d), e), f), g), commi 2, 
4, 5, lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l) m) e comma 12 del D.Lgs. 50/2016. 
Il DGUE dovrà essere sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante del concorrente. 
Si fa presente che il Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti, con la circolare 18.07.2016 
n° 3, ha adottato le “Linee guida per la compilazione del modello di formulario di Documento 
di gara unico europeo (DGUE), approvato dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della 
Commissione del 5.01.2016”, pubblicate sulla G.U., Serie Generale n° 174 del 27.07.2016. 
Le suddette linee guida recano in allegato il modello DGUE adattato alla legislazione 
nazionale. 
Si mette pertanto a disposizione dei concorrenti modello di DGUE (Allegato B) 
adattato alle linee guida fornite dal Ministero dei Trasporti, seppur tale modello sia in 
corso di aggiornamento da parte dello stesso Ministero con il supporto dell’AgID, che 
ha posto in consultazione le nuove regole tecniche. Pertanto, ad integrazione di 
quanto riportato nel DGUE è necessario dichiarare quanto riportato nell’Allegato A al 
presente disciplinare, che aggiorna il contenuto del DGUE nelle parti non aggiornate   
alle modifiche o integrazioni normative intervenute nel frattempo.  
Il “Modello unico di gara” deve essere compilato in ogni sua parte. Esso consiste in una 
dichiarazione formale da parte dell'operatore economico di non trovarsi in una delle 
situazioni causa di esclusione e di soddisfare i criteri di selezione previsti dal presente 
disciplinare.  
Istruzioni per la compilazione del “Modello unico di gara” 
• L'operatore economico che partecipa per proprio conto e che non fa affidamento 

sulle capacità di altri soggetti per soddisfare i criteri di selezione deve compilare un 
solo “Modello unico di gara” (Allegato 2) – Parti II, III, IV e VI. 

• In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, di 
cui all’art. 45, comma 2, lett. d) ed e), del D.Lgs. 50/2016, il “Modello unico di gara” 
deve essere presentato e sottoscritto, a pena di esclusione, da ciascuna impresa che 
costituisce o costituirà il raggruppamento o consorzio. Nello specifico la mandataria 
dovrà compilare le Parti II, III, IV e VI mentre la/e mandante/i le Parti II (Sez. A e B), III, 
IV e VI. 

• Il “Modello unico di gara” deve essere presentato e sottoscritto, a pena di esclusione, 
anche dall’impresa ausiliaria in caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento (compilare 
Parti II (Sez. A, fatta eccezione per il punto “Forma di partecipazione” e B), III e IV). 

• In caso di consorzio tra società cooperative di produzione e lavoro e consorzio 
tra imprese artigiane di cui all’art. 45, comma 2, lett. b), del D.Lgs. 50/2016, nonché 
in caso di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2, lett. c), del D.Lgs. 50/2016 il 
“Modello unico di gara” deve essere presentato e sottoscritto, a pena di esclusione, 
anche da parte delle imprese consorziate per le quali il consorzio dichiara di 
partecipare. Nello specifico il Consorzio dovrà compilare le Parti II, III, IV e VI mentre 
la/a consorziata/e le Parti II (Sez. A e B), III, IV e VI. 

 
Con la compilazione del “Modello unico di gara” vengono rese, da parte del legale 
rappresentante che lo sottoscrive, le dichiarazioni relative ai motivi di esclusione di cui all’art. 
80, comma 1, del D.lgs. 50/2016, con riferimento ai soggetti elencati all’art. 80, comma 3, dello 
stesso decreto, compresi gli eventuali soggetti cessati. Qualora il legale rappresentante 
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non intenda sottoscrivere le dichiarazioni anche con riferimento ai soggetti elencanti all’art. 80, 
comma 3, ciascuno di tali soggetti dovrà compilare e sottoscrivere la dichiarazione 
sostitutiva di cui all’allegato C  al presente disciplinare.  
 
N.B. Ogni “Modello unico di gara” deve essere reso e sottoscritto digitalmente dal legale 
rappresentante dell’operatore economico dichiarante o da altra persona dotata di poteri di 
firma. 
 
La stazione appaltante potrà procedere a verifiche d'ufficio, anche a campione, in ordine alla 
veridicità delle dichiarazioni rese dai concorrenti e potrà richiedere in qualsiasi momento della 
procedura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 85, c.5 del D.Lgs. n.50/2016 la presentazione di 
tutti i certificati e documenti complementari richiesti, o parte di essi, se necessario per 
assicurare il corretto svolgimento della procedura.  
 

Il modello DGUE e gli allegati A e C al presente disciplinare prevedono l’inserimento di dati oppure 
una scelta alternativa la cui  omissione equivarrà a dichiarazione incompleta, fatto salvo il caso in 
cui: 
• la dichiarazione non sia dovuta in relazione alla situazione specifica del concorrente; 
• la dichiarazione mancante sia sostituita dal corrispondente certificato; 
• il dato o il documento mancante (ad es. documento di identità da allegare all’istanza) sia 
comunque rinvenibile, nelle forme richieste, nel complesso della documentazione amministrativa 
presentata. 
 
C. DICHIARAZIONI INTEGRATIVE 
Qualora il legale rappresentante non sia in grado di rendere le attestazioni richieste dall’articolo 80 
commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice  anche nei confronti degli ulteriori soggetti indicati dal comma 3 
del medesimo articolo, le stesse dovranno essere rese personalmente dagli interessati utilizzando 
il modello allegato C al presente disciplinare, con il quale dichiarano: 
1.  di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, 2 e 5 lett. l) del D.lgs. 

50/2016 e ss.mm.ii.; 
2.  i propri dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di 

residenza etc.) ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi 
possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta. 

 
D. DOCUMENTAZIONE A CORREDO 
Il concorrente allega inoltre: 
1. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3, lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al 

concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 
49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria;  

 
2. SCHEMA DI CONVENZIONE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante 

della ditta concorrente per accettazione delle condizioni in esso contenute. 
In caso di raggruppamento o consorzio non ancora costituito, lo schema di contratto di servizio 
va firmato da tutti gli operatori economici appartenenti al raggruppamento/consorzio; 
 

3. Certificazione del sistema di qualità UNI EN ISO 9001:2015, in corso di validità, per i servizi 
di tesoreria; 
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4.  (Solo nel caso di utilizzo dell’istituto dell’avvalimento di cui all’art. 89 del D.lgs. 

50/2016): LA DOCUMENTAZIONE PREVISTA DALL’ART. 89, comma 1, del Codice 
rispettando scrupolosamente le prescrizioni di cui al medesimo articolo e di cui al paragrafo 8 
del presente disciplinare; 

 
N.B. A seguito dell’entrata in vigore della legge n. 120 del 2020 di conversione in legge, con 
modificazioni, del decreto-legge 16 luglio 2010, n. 76, recante «Misure urgenti per la 
semplificazione e l’innovazione digitali» (Decreto Semplificazioni) (G.U. n. 228 del 14 settembre 
2020), l’offerta non dovrà essere corredata della garanzia provvisoria. 
 
E. DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al 
paragrafo A) del presente disciplinare. 
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti del servizio, 
ovvero la percentuale in caso di servizio invisibile, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici riuniti o consorziati (come da dichiarazione inserita nello schema 
allegato 1).  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del 

soggetto designato quale capofila; 
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti del servizio, 

ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici consorziati (come da dichiarazione inserita nello schema allegato 1).  

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 
-  dichiarazione attestante (come da dichiarazione inserita nello schema allegato 1): 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato 
speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con 
riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48, 
comma 8, del Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza 
all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per 
conto delle mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti del 
servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite 
dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 
82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 
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- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali 
imprese la rete concorre;  

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati 
in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il 
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; 
qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e 
sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, 
anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati 
in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 
ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle 
forme del RTI costituito o costituendo: 

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 
d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 
alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti 
del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, 
che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto 
di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 
82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata 
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 
d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al 
contratto di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 
scrittura privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 
24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata 
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 
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Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo potranno essere rese o sotto forma di allegati alla 
domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 
 
La domanda di partecipazione, il DGUE e le dichiarazioni sostitutive: 

a) devono essere sottoscritte con firma digitale dal dichiarante (rappresentante legale 
dell’operatore economico o altro soggetto dotato del potere di impegnare 
contrattualmente lo stesso);  

b) potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso 
va allegata la relativa procura; 

c) devono essere rese e sottoscritte digitalmente  dai concorrenti, in qualsiasi forma di 
partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ognuno 
per quanto di propria competenza. 

 
Attenzione! 
In caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione nelle procedure di gara, la 
stazione appaltante ne dà segnalazione all'Autorità che, se ritiene che siano state rese con dolo o 
colpa grave in considerazione della rilevanza o della gravità dei fatti oggetto della falsa 
dichiarazione o della presentazione di falsa documentazione, dispone l'iscrizione nel casellario 
informatico ai fini dell'esclusione dalle procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto ai sensi 
del comma 1 fino a due anni, decorso il quale l'iscrizione è cancellata e perde comunque efficacia. 
 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra 
testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a 
rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 
 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi 
sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
. 
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella 
busta A, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 
Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del 
Codice. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni  
dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del 
Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un 
apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 
medesima data. 
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 
concorrente alla partecipazione alla gara. 
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OFFERTA TECNICA 

 
L’offerta tecnica, a pena di esclusione, predisposta secondo lo schema allegato al presente 
disciplinare (Allegato F), dovrà riportare, a pena di esclusione: 

- l’indicazione della distanza della filiale/agenzia/sportello operativo rispetto alla Sede del 
Comune; 

- il numero di servizi di tesoreria espletati alla data del 01/01/2022. Si fa presente che per 
quanto riguarda tale criterio, è obbligatorio allegare l’elenco degli Enti gestiti. In caso di 
mancata allegazione, verrà assegnato, relativamente a tale criterio, un punteggio pari 
a 0 (zero). 

 
La documentazione tecnica deve essere sottoscritta digitalmente dal Titolare dell'Impresa 
individuale, Legale Rappresentante della Società, di consorzi artigiani, cooperativi, stabili, di 
consorzi e raggruppamenti già costituiti. 
In caso di raggruppamento o consorzi di operatori economici non ancora costituiti,  la 
documentazione tecnica  dovrà essere sottoscritta digitalmente dai titolari o legali rappresentanti di 
tutti gli operatori  temporaneamente raggruppati/consorziati. 
  
Nel caso in cui il concorrente ritenesse che le informazioni contenute nella relazione presentata 
costituiscano segreti tecnici e commerciali, dovrà fornire motivata e comprovata dichiarazione 
specificando chiaramente quali sono le parti che contengono tali segreti.  
In mancanza di tale dichiarazione, il diritto di accesso alla documentazione presentata sarà 
consentito senza alcuna esclusione a tutti i concorrenti partecipanti alla gara secondo i termini 
previsti dalla legge.    
Si fa inoltre presente che ai sensi dell’art. 3, comma 6, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i sarà comunque 
consentito, anche nel caso in cui sia stata fornita la suddetta dichiarazione, l’accesso al 
concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi.  
 

 
OFFERTA ECONOMICA 

 
L’offerta economica. a pena di esclusione, predisposta secondo lo schema allegato al presente 
disciplinare (Allegato E) dovrà riportare, a pena di esclusione: 
 

- lo spread per la determinazione del tasso d’interesse passivo sulle anticipazioni di 

tesoreria, (l’offerta dovrà essere espressa in termini di spread di punti in aumento o 
diminuzione con riferimento al tasso Euribor a tre mesi, media mensile mese precedente, 
divisore fisso 360); 

- i seguente spread per la determinazione del tasso di interesse attivo sulle giacenze 
di cassa (l’offerta dovrà essere espressa in termini di spread di punti in aumento con 
riferimento al tasso Euribor a tre mesi, media mensile mese precedente, divisore fisso 360); 

- il compenso annuale a favore del tesoriere (misura massima € 8.500,00, oltre I.V.A.). 
 
L’offerta dovrà inoltre riportare i seguenti elementi:  
 

a) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di 
cui all’art. 95, comma 10, del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività 
d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni 
oggetto dell’appalto; 
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b) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10, del Codice. 
 
L’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente dal Titolare dell'Impresa individuale, Legale 
Rappresentante della Società, di consorzi artigiani, cooperativi, stabili, di consorzi e 
raggruppamenti già costituiti. 
In caso di raggruppamento o consorzi di operatori economici non ancora costituiti, l’offerta dovrà 
essere firmata digitalmente dai titolari o legali rappresentanti di tutti gli operatori temporaneamente 
raggruppati/consorziati. 
 
14. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 
attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 
soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e 
della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle 
false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, 
può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e 
comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e 
impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo 
speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di 
gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, 
anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno 
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi 
dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine -  che 
viene fissato per la presente gara in 5 (cinque) giorni - perché siano rese, integrate o 
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 
la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine 
perentorio a pena di esclusione. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 
 
15. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 
sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo,  ai sensi dell’art. 95, comma 2  del Codice. 
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La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti 
punteggi: 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica Max punti 70 

Offerta economica Max punti 30 
TOTALE 100 

 
15.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

L'offerta sarà valutata sulla base dei criteri indicati nell’allegato “Criteri di aggiudicazione” al 
presente disciplinare, approvato con determinazione del  Responsabile del Settore 2 – Servizi 
finanziari – del Comune di Monte San Vito n. 414 del 15/09/2022 che formano  anch’essi parte 
integrante e sostanziale del presente disciplinare. 

Per ciò che concerne l’assegnazione del punteggio relativo al compenso annuale a favore del 
tesoriere, per cui si prevede di assegnare punti 20 al compenso annuale a favore del tesoriere più 
vantaggioso per l’Ente e punteggi proporzionali per le altre misure, l’assegnazione proporzionale 
avverrà sulla base della seguente formula:  

 

miglior compenso offerto (corrispettivo più basso)  

------------------------------------------------------------------------  x 20 

Compenso (corrispettivo) offerto dal concorrente i-esimo 

 

La somma totale dei punti da assegnare è pari a 100.  

Il servizio sarà aggiudicato al soggetto che avrà ottenuto nel complesso il maggior punteggio, 
sommando i punti relativi ai singoli elementi (punteggio offerta tecnica + punteggio offerta 
economica). 

Si evidenzia che, in fase di esecuzione dell’appalto, il Comune di Monte San Vito verificherà che 
quanto proposto e indicato nell’OFFERTA TECNICA venga realmente attuato e posto in essere. 
Allo scopo la stazione appaltante potrà condurre tutte le verifiche e acquisire tutta la 
documentazione ritenuta utile. La mancata corrispondenza costituirà titolo per l’applicazione delle 
penali, nei modi e nei tempi previsti dallo schema di contratto di servizio. 

  

16. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA VIRTUALE 
CONTENENTE LA  DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E DELLE OFFERTE 

 
La gara avrà luogo in prima seduta aperta ai legali rappresentanti delle ditte offerenti o loro 
delegati e tramite il sistema MEPA, nella Residenza del Comune in piazza Carducci, 4 – Falconara 
Marittima 
 

IL GIORNO 11/11/2022 
 

con inizio alle ore 10:00 per l'esame di ammissibilità delle offerte. 
I concorrenti interessati potranno verificare lo stato della seduta e le risultanze  della stessa 
collegandosi al sistema MEPA.  
Si avverte che ai concorrenti non viene inviata automaticamente dal sistema alcuna 
comunicazione per informarli dell’attivazione della seduta pubblica, pertanto gli stessi dovranno 
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provvedere ad effettuare il collegamento nella data e orari indicati o comunque nei minuti 
successivi a tali orari. 
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, 
nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo di avviso nell’area 
“Comunicazioni” nel dettaglio della RDO del sistema MEPA almeno un giorno prima della data 
fissata.  
Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti con le stesse 
modalità di cui sopra almeno 1 giorno prima della data fissata. 
Il Responsabile Unico del Procedimento, con il supporto del personale della C.U.C. , provvederà 
all’esame della documentazione amministrativa ed avrà la facoltà di sospendere la prima seduta 
pubblica per riprenderla il giorno o i giorni successivi anche ai fini della conclusione del 
procedimento di soccorso istruttorio, se attivato. Della decisione di sospensione della seduta e 
della sua ripresa verrà data comunicazione alle ditte offerenti tramite il sistema MEPA nell’area 
“Comunicazioni” oppure via PEC qualora il MEPA non lo consenta. 
 
La corretta conservazione e la segretezza delle offerte sono garantite dalla piattaforma di e- 
procurament MEPA, che consente l’accesso mediante identificazione con le credenziali assegnate 
solamente ai soggetti a ciò legittimati in relazione a ciascuno stato della procedura.  
Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di 
chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i 
documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 
svolgimento della procedura. 
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il Dirigente/Punto Ordinante 
procederà a consegnare virtualmente gli atti alla commissione giudicatrice, abilitando il Presidente 
ed eventualmente anche gli altri componenti ad operare nel sistema MEPA in relazione alla 
specifica RDO. 
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, tramite il proprio Presidente o il Punto ordinante 
procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei 
documenti richiesti dal presente disciplinare. Nel caso di mancanza del piano di assorbimento del 
personale si procederà ad avviare il soccorso istruttorio e non si procederà alla valutazione delle 
offerte fino a quando non si sarà conclusa la procedura di soccorso istruttorio. 
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel 
presente disciplinare.  
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da n. 3 membri. In capo ai 
commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9 del 
Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.  
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 
dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte (cfr. Linee 
guida n. 3 del 26 ottobre 2016).  
 
Successivamente la commissione provvederà tramite il proprio Presidente o il Punto ordinante 
all’inserimento nel sistema MEPA dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche e darà atto 
delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.  
Quindi, in seduta pubblica appositamente convocata, la commissione procederà in via telematica 
all’apertura della busta contenente l’offerta economica.  
La Commissione attribuirà i relativi punteggi, secondo i criteri e le modalità descritte 
dall’allegato “Criteri di aggiudicazione” al presente disciplinare e procederà ad inserirli sul 
sistema MEPA, il quale individuerà un unico parametro numerico finale per la formulazione 
della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice. 
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Ai sensi dell’art. 95, comma 15, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i,, ogni variazione che intervenga, 
anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente alla fase 
amministrativa di prima ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte non rileva 
ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l’individuazione della soglia di anomalia 
delle offerte. 
 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 
punteggi parziali differenti, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il 
miglior punteggio sull’offerta tecnica.  
 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 
stessi punteggi parziali, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica.  
 
Nel caso non venga individuata alcuna offerta anomala, si procederà all’assegnazione del 
punteggio finale costituito dalla somma dei punteggi conseguiti per l’offerta tecnica ed economica. 
Verrà quindi stilata la graduatoria e si procederà alla proposta di aggiudicazione. 
 
Qualora vengano individuate offerte che superino la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 
del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente 
bassa, la commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà 
secondo quanto indicato al successivo articolo 17. 
  
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte, la commissione provvede a 
comunicare, tempestivamente al RUP e al responsabile della procedura di gara della CUC le 
eventuali esclusioni da disporre per:  

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B;  

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi 
comprese le specifiche tecniche;  

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in 
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla 
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in 
aumento rispetto all’importo a base di gara.  

 
In tali casi il RUP il Responsabile della procedura di gara della CUC procederà alle comunicazioni 
di cui all’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. 
 
17. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 
base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto 
necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte 
che appaiono anormalmente basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 
anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad 
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
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Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del 
caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP, con l’eventuale supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni 
fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche 
mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e 
procede ai sensi del seguente articolo 23. 
N.B. - Si rappresenta che le modalità di individuazione dell’offerta anomala e le relative verifiche 
avvengono sulla base di quanto disposto nel presente disciplinare e non su quello che dovesse 
generare automaticamente il sistema in contrasto con quanto sopra riportato.   
 
18. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di 
congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente 
che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti 
gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto,  il 
Comune di Monte San Vito  si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi 
dell’art. 95, comma 12 del Codice. 
L’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta purché essa  sia ritenuta valida e 
conveniente. 
 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 
sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  
 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, 
richiede al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 
86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad 
eccezione, con riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di 
cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica, ove possibile, avverrà attraverso l’utilizzo del 
sistema AVCpass. 
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove 
non effettuata da parte della Commissione giudicatrice o in sede di verifica di congruità dell’offerta, 
alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del 
Codice. 
Il Comune di Monte San Vito, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai 
sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 
verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante e/o il Comune di Monte San Vito 
procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento 
della garanzia provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato 
procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente 
collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, 
scorrendo la graduatoria. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis 
e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 
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Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca 
dati, il Comune di Monte San Vito procede alla stipula del contratto anche in assenza 
dell’informativa antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente 
accertati elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 
159/2011. 
La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 
32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 
calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del 
Codice. 
Il contratto verrà stipulato nella forma di “atto pubblico amministrativo” in modalità 
elettronica e con l’intervento del Segretario Generale e pertanto il soggetto delegato alla firma 
dovrà essere munito di firma digitale.  
Ai sensi dell’art. 16-bis del Regio decreto 18 novembre 1923 n. 2440 e ss.mm.ii, sono a carico 
dell’Aggiudicatario tutti gli oneri relativi alla stipula del contratto, ivi comprese le spese di 
registrazione ed ogni altro onere tributario.  
L’imposta di bollo viene assolta in modalità telematica mediante modello unico informatico, ai sensi 
dell’art. 1 comma 1/bis del D.P.R. n° 642 del 26.10.1972, come modificato dal D.M. 22 febbraio 
2007. 
L’Aggiudicatario dichiara che le prestazioni in esame sono effettuate nell’esercizio di impresa e che 
trattasi di operazioni soggette ad I.V.A. Conseguentemente, al contratto dovrà essere applicata 
l’imposta di registro in misura fissa, ai sensi dell’art. 40 del D.P.R. n. 131/86 con ogni relativo onere 
a carico dell’Aggiudicatario medesimo. 
A titolo indicativo, ponendo come importo contrattuale l’importo posto a base di gara di € 45.000,00 
le spese contrattuali ammontano a circa € 600,00 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 
2010, n. 136. 
Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i 
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di 
stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del 
servizio/fornitura. 
Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di 
affidamento sulla G.U.R.I. – Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana,  ai sensi dell’art. 216, comma 
11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e 
dovranno essere rimborsate al Comune di Falconara M.ma sede della C.U.C. entro il termine di 
sessanta giorni dall’aggiudicazione.  
L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a circa  € 1.500,00. La stazione appaltante 
comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalità 
di pagamento. 
L’importo dovrà essere rimborsato mediante bonifico bancario avente come beneficiario il Comune 
di Falconara Marittima – Tesoreria Comunale, da versare presso la BPER Banca spa, CODICE 
IBAN IT52E 05387 37350000042886103, riportante la seguente causale: “Rimborso spese di 
pubblicazione gara per l’affidamento del servizio di tesoreria del Comune di Monte San Vito per un 
periodo di cinque anni – CIG 944391987E”. 
 
19. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Ancona,  rimanendo 
espressamente esclusa la compromissione in arbitri.  
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20. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 
2016, si comunica che in merito al procedimento instaurato con la presente gara: 
- le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono all'aggiudicazione del servizio in oggetto; 
- il conferimento dei dati si configura come onere nel senso che il concorrente, se intende 
partecipare alla gara, deve rendere le dichiarazioni richieste; il rifiuto comporterà l'esclusione dalla 
gara o la decadenza dall'aggiudicazione; 
- i soggetti o le categorie alle quali i dati possono essere comunicati sono: 
 a) il personale interno implicato nel procedimento 
 b) i concorrenti che abbiano partecipato al procedimento 
c) Autorità giudiziarie o amministrative, per l’adempimento degli obblighi di legge o di regolamento 
d) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della Legge 7.8.90 n. 241 e del vigente 
regolamento in materia; 
- soggetti attivi della raccolta dati sono la C.U.C. e il Comune per cui la procedura di gara è stata 
indetta.  I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 
2003 n. 196, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. 
Il titolare del trattamento dei dati è il Comune di Falconara Marittima.  
I designati al trattamento sono i dipendenti dell’Ufficio Comune operante come C.U.C. 
Il Responsabile della protezione dei dati è il dott. Francesco Moroncini della ditta Morolabs srl di 
Montermaciano.  
 
22. CODICE DI COMPORTAMENTO 
Il personale impiegato nel servizio è tenuto a rispettare il codice di comportamento dei dipendenti 
pubblici approvato con D.P.R. n. 62 del 16/04/2013 e quello approvato dal Comune di Monte San 
Vito con Deliberazione di Giunta Comunale N. 71 del 14/05/2015, nelle parti di tali Codici 
compatibili con la tipologia di rapporto che lega il personale del Soggetto esecutore al Comune. 
 
Il responsabile del procedimento ai sensi dell'art. 31 del D.Lgs 50/2016 è la dott.ssa Paola Federici 
– Responsabile del Settore 2 – Servizi finanziari – del Comune di Monte San Vito, mentre il 
responsabile della procedura di gara è il Dott. Luca Giacometti, responsabile delle procedure di 
gara della C.U.C..   
 
Falconara Marittima, 14/10/2022 
 

IL TITOLARE P.O. DELLA C.U.C. 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DI GARA 

(dott. Luca Giacometti) 
 
 

IL DIRIGENTE DELLA C.U.C. 
 (Dott. Mauro Pierpaoli) 

 
Allegati: 

A. Schema domanda di partecipazione e dichiarazioni sostitutive integrative con dichiarazione 
trattamento dati personali 

B. DGUE 
C. Schema di dichiarazioni integrative soggetti art. 80 
D. Informativa Privacy 
E. Schema di offerta economica 
F. Schema di offerta tecnica 
- Criteri di valutazione dell’offerta  
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- Schema di contratto e suoi allegati  
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